Vnatorny predpis pre evidenciu a vybavovanie Ziadosti v zmysle

Zakona €.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Nazov a sidlo organizécie: Obec CANA

Poradové ¢islo predpisu: 1/2020

Vypracoval: Eva Matusova

Schvalil: Michal Recka, starosta obce

Datum vyhotovenia: 25.5.2020

Uéinnost predpisu od: 01.6.2020

Uéinnostou predpisu kon&i G&innost: Smernice o slobodnom pristupe k informéaciam

v podmienkach obce zo dita 15.12.2006
Prilohy: 1) Tlacivo na zaznam ustnej Ziadosti
2) Zapis v spise o poskytnuti informacie
3) Rozhodnutie o neposkytnuti informéacie
4) Zaznam o odloZeni Ziadosti
5) Sadzobnik poplatkov za spristupnenie

Informécii.

Vnutorny predpis je vypracovany v stlade so Zdkonom ¢&.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

CLL

Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii rozdel'ujeme na:

a) Povinné zverejiiovanie informdcii
b) Spristupnenie informacii na Ziadost’



CL 1L
Ziadost

Poskytovanie informdcii na Ziadost' je poskytnutie informacie, ktori ma obec
k dispozicii, pri¢om tato nepatri medzi informécie, ktoré sa zverejiiuji povinne a jej
poskytnutie nie je obmedzené zdkonom.

Okruh informécif je obmedzeny na tie, ktoré ma obec k dispozicii.

Informacie, ktorymi obec disponuje aje ich povinné spristupnit, st jednak
informécie, ktorych je sama pévodcom, ale aj informacie, ktorych pdvodcom je iny
subjekt a boli obci postipené.

Informécie st poskytnuté na zaklade Ziadosti podane;j:

a) ustne

b) pisomne

¢) faxom

d) elektronickou postou

€) inym technicky vykonatenym spdsobom

Ziadost je podans dfiom, ked’ bola 0oznamena obci ako povinnej osobe.
Ziadosti sa eviduju na obci, ktor tieZ na Ziadost’ pisomne potvrdi prijatie Ziadosti.

Zo ziadosti musi byt zrejme, ktorej povinnej osobe je uréen4, kto ju podava, ktorych
informécii sa tyka a aky spdsob spristupnenia informécie Ziadatel' navrhuje. Tieto
naleZitosti posudzuje obec.

¢l 1L
OdloZenie Ziadosti

1. Obec posadi & Ziadost m4 néleZitosti uvedené v Cl. II. Bod 6 tohto predpisu.
Ak Ziadost’ tieto néleZitosti nema, obec bezodkladne vyzve pisomne Ziadatela,
aby v urCenej lehote, ktord nesmie byt krat$ia ako 7 dni, netplni Ziadost
doplnil. ZiadateFa tieZ poudi o tom, ako treba doplnenie urobit’,

2. Ak Ziadatel ani na zéklade vyzvy Ziadost’ nedoplni a informécie nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, obec Ziadost' odlozi. O odloZeni Ziadosti sa
rozhodnutie nevydava. OdloZenie Ziadosti sa vyzna&i v spise.

CLIV.
Ustne Ziadosti

1. Ustne Ziadosti vybavuje zamestnanec obce v silade s napliiou svojej
¢innosti.

2. 'V pripade, Ze poskytnutd Gstna informacia Ziadatel'ovi nepostaduje, odporudi
sa mu podanie pisomnej Ziadosti o poskytnutie informacie.



CL V.
Postiipenie Zziadosti

Obec po prijati Ziadosti posudi, & je vecne prislusnd na poskytnutie
poZadovanej informdcie a ¢i ma poZadovani informéaciu k dispozicii.

Ak nie a

a) ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovani informaciu ziskat’, postupi

b)

Ziadost do 5 dni povinnej osobe, oktorej sa domnieva, ¢ ma
poZadovanu informéciu k dispozicii. Postipenie Ziadosti bezodkladne
oznami ziadatel'ovi,

nema takuto vedomost’, Ziadost’ odmietne rozhodnutim.

CL VI
Lehoty

Informécia sa spristupni bez zbytoéného odkladu, najneskor do 8
pracovnych dni odo diia prijatia Ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti.

Lehotu na spristupnenie informéacie mozno predlZit’, najviac viak o 8

pracovnych dni z tychto zavaznych dévodov:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych udajov na inych miestach
mimo obce,

b) vyhladdvanie azber vi¢S§im poétom zamestnancov alebo
odlidnych informécii poZadovanych na spristupnenie v jednej
Ziadosti,

c) preukdzatené a technické problémy spojené s vyhladdvanim
a spristupnenim informacie, o ktorych mozZno predpokladat’, Zze
ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

Obec oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim
lehoty uvedenej v odseku 1 tohto &lanku, prediZenie lehoty ako aj
dévody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Ak st predmetom Ziadosti informécie, ktoré uZ sii zverejnené, obec
bez zbyto¢ného odkladu najneskor viak do 5 dni od prijatia Ziadosti
oznami Ziadatel'ovi Udaje, umoZiiujtice vyhladanie a takto ziskanie
poZadovanej informacie.

Ak Ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, obec mu
ich spristupni poZadovanym spdsobom. V tomto pripade zadina
lehota na spristupnenie informdacie plynut diiom, ked’ Ziadatel
ozndmil, Ze trva na priamom spristupneni informécie.



CL VIL
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Pri vybavovani Ziadosti o poskytnutie informéacie mdZu nastat’ 3 situécie:

a) ak sa Ziadatelovi poZadovana informicie poskytnii v plnom
poZadovanom rozsahu av zakonom stanovenej lehote, urobi obec
rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’
odvolanie,

b) ak sa Ziadatel'ovi nevyhovie hoci len z Gasti, vyda o tom obec v zdkonom
stanovene;j lehote pisomné rozhodnutie,

¢) ak nebola vlehote na vybavenie Ziadosti informécia poskytnuta, ani
nebolo vydané rozhodnutie aani nebola informicia spristupnend,
predpoklad sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté
poskytnutie informécie. Za defi doruCenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povaZuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

€L VIIL
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informaicie

1. Ziadatel moZe podat odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti
poZadovanej informécie v lehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia
alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.

2. O odvolani rozhoduje starosta obce.

3. Po obdfZani odvolania prijemca bezodkladne zosumarizuje podklady
potrebné pre posudenie odvolania a postiipi spis starostovi obce
s navrhom na potvrdenie alebo zru$enie rozhodnutia.

CL. IX.
Evidencia Ziadosti

Obec vedie evidenciu Ziadosti v stlade s § 20 zékona €.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.



L X.

Neposkytnutie informicie a vyuZzitie prava na obmedzenie pristupu k informacidm

1.

Obec po obdfZani Ziadosti o spristupnenie informacie vZdy najskoér postidi obsah
poZadovanej informdcie. Nasledne spristupni poZadované informacie po vylideni tych
informécii, pri ktorych to zakona €.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor3ich predpisov ustanovuje.

Opréavnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trvd iba dovtedy, kym trva doévod
nespristupnenia.

Za obmedzenie pristupu k informécidm a za neposkytnutie informacie zodpoveda obec.
Obec pripravi aj rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informéciu, spolu so zdévodnenim
odmietnutia a zabezpedi jeho dorucenie ZiadateFovi.

CL XI.
Uhrada nékladov za poskytnutie informécie

1. Informaécie sa spristupiiuju bezplatne ( najmi dstne poskytnuté informéacie ) alebo
za thradu, ktora nesmie prekro€it’ vysku materialnych nakladov.

2. Sadzobnik Uhrad ndkladov za poskytnutie informdcie tvori prilohu &.5 tohto
predpisu.

3. Ziadatelovi bude ozndmen4 vyska ndkladov a spdsob zaplatenia. Informacia sa
Ziadatel'ovi poskytne aZ po zaplateni thrady za poskytnutie informacie.

4. O odpusteni thrady rozhoduje na zaklade pisomnej Ziadosti Ziadatel'a starosta obce.

ClL. XI1.
Zaverecné ustanovenie

Ak nie je v tomto predpise ustanovené inak, pouZiju sa na konania zakon &.71/1967
Zb. o spravnom konani v zneni neskor$ich predpisov a zdkon €.211/2000 Z. z
o slobodnom pristupe k informacidm a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

V Cani, diia: 25.5.2020

Michal Recka, starosta obce



Obec CANA
Priloha ¢.1

Ziznam o ustnom podani Ziadosti o poskytnutie informacie

( 'V zmysle zékon ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.)

Meno a priezvisko Ziadatel’a
/ ndzov spoloénosti/

Adresa ziadatel’a
/sidlo spoloénosty ..

Détum podania Ziadosti

Povinnia osoba Obec CANA

Pozadovani informacia

Pozadovany spdsob
spristupnenia informacie

Ziadost’ prevzal

(meno a priezvisko) ...

Sposob vybavenia ziadosti a) ustne, osobne
b) zhotovenim képie (vypis, odpis )
¢) nahliadnutim do spisu

Podpis Ziadatel’a

Détum vybavenia Ziadosti

Kto ziadost’ vybavil
( meno a priezvisko, podpis )




Obec CANA
Priloha ¢.2

Zapis v spise

Obec, ako povinnd osoba podla zdkona €.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informdciam a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorich predpisov, vo veci
Ziadosti o spristupnenie informacii

Pre Ziadatel'a: ........ooooemmieeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e

rozhodla
tak, Ze poZadovanu informéciu v plnom rozsahu spristupnila v zdkonom
stanovene;j lehote, v rozsahu a spésobom v sulade so Ziadostou.

Pozadované informécie boli Ziadatel'ovi poskytnuté diia: ...........covueeeeernne..

Odévodnenie nie je potrebné, pretoZe obec Ziadosti o poskytnutie informacie
v plnom rozsahu a v zdkonom stanovenej lehote vyhovela.

...................................

Michal Recka, starosta obce

Poznamka: Zapis zostdva v spise a nedoruéuje sa



Obec CANA
Priloha ¢.3

Rozhodnutie

Obec, ako povinnd osoba podla zdkona &.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorich predpisov, vo veci
Ziadosti o spristupnenie informacii rozhodla takto:

Ziadosti o spristupnenie informécie v zmysle zékona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov zo diia ........
podanej ............ (uviest' meno a priezvisko, adresu pobytu alebo nizov a sidlo spolo&nosti
) o spristupnenie nasledovnej informacie ........................ ( presné Specifikacia predmetu
Ziadosti )

sa nevyhovuje.

Odévodnenie:

Diia ........ bola obci dorudena ziadost' v zmysle zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov od
........................... (uviest meno a priezvisko, adresu pobytu alebo nazov a sidlo
spolo¢nosti ) o spristupnenie nasledovnej informécie

............. ( presna Specifikicia predmetu Ziadosti ).

Obec predmetni Ziadost' posudila a dospela k zaveru, Ze Ziadosti sa nevyhovuje z ddvodu
............ (uviest’ dévod rozhodnutia, skutognosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie,
akymi ivahami bola obec veden4 pri vyhodnoteni dokazov )

............. ( citacia pouZitych pravnych predpisov, na zaklade ktorych rozhodol ).

sa nevyhovuje scasti.

Odévodnenie:

Obec predmetnu Ziadost’ posudila a dospela k zéveru, Ze Ziadosti sa v &asti ............... (
uviest' citdciu Casti Ziadosti, vktorej obec rozhodla o nespristupneni informacie )
nevyhovuje zdbvodu ............ ( uviest dévod rozhodnutia, skuto&nosti, ktoré boli
podkladom pre rozhodnutie, akymi ivahami bola obec vedena pri vyhodnoteni dékazov )
............. ( citacia pouZitych pravnych predpisov, na zdklade ktorych rozhodol ).

Obec Ziadost’ posudila a rozhodla tak, ako je uvedené vo vyrokovej &asti tohto rozhodnutia.
Pouéenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dita jeho doru&enia obci.
Po vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je toto rozhodnutie preskimatelné sidom

Michal Rec¢ka, starosta obce
Dorutuje sa: ( uviest vietkych adresatov rozhodnutia )



Obec CANA
Priloha &.4

Zaznam o odloZeni Ziadosti o poskytnutie informacie

V sulade s § 14 ods. 3 zdkona &.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov obec rozhodla, e ¥iadost
podanu diia ............. ( uviest datum prijatia Ziadosti ) od Ziadatela .......... ( uviest’ meno
a priezvisko Ziadatel'a, adresu pobytu alebo nazov a sidlo spolo&nosti )

ODKLADA

Odévodnenie:
Ziadatel nedoplnil predpisané nalezitosti:

a) urcenie povinnej osoby

b) meno a priezvisko Ziadatela alebo nazov spoloénosti
c¢) adresu pobytu alebo sidlo spolo&nosti

d) poZadovani informéaciu, alebo

€) navrhovany sposob spristupnenia informécie

Michal Rec¢ka, starosta obce

¢ volbu vyznaéte kriizkom.



Obec CANA
Priloha &.5

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informdcie

Vyhotoveny v zmysle § 5 ods.1 pism. f zakona &.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Obec vsulade s § 21 ods. 1 aZ 3 zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorSich predpisov a tiez
Vyhlaskou MF SR €. 401/2000 Z. z. o podrobnostiach tthrady nékladov za spristupnenie
informacie

Stanovuje tieto poplatky siivisiace so spristupnenim informaicie:

1. technické nosiée dat: CD, DVD 0,40 €
2. zhotovenie kopii: Ciernobiela A4 0,07€
¢iernobiela A4 obojstranna 0,08 €
¢iernobiela A3 0,09 €
¢iernobiela A3 obojstranna 0,10€
farebna A4 0,08 €
farebnd A4 obojstranna 0,09 €
farebna A3 0,10€
farebna A3 obojstranné 0,11€
3. listové obalky: s doru¢enkou, doporuéene 0,10€
obalka mala C6 0,03 €
obélka stredni C5 0,03€
obalka vel'ka C4 0,10€
4. postové sluzby: podla aktudlneho cennika spolo&nosti Slovenska posta a .s.

Celkova tihrada nakladov za spristupnenie informécii sa uréi ako stdet jednotlivych
nakladov. V pripade, Ze celkové néklady nepresiahnu &iastku 3,- € za jednu vybavenu
ziadost, tihrada sa neuplatiiuje. Poplatok za spristupnenie informéacie sa uhridza
v hotovosti v pokladni obce alebo bezhotovostne prevodom na tget obce.

...........................

Michal Reéka, starosta obce



